Komunikat nr 12

Rektorskiego Zespotu

ds. zarzadzania kryzysowego administracja w warunkach zagrozenia koronawirusem

w sprawie: sposobu zalatwiania spraw administracyjnych zwigzanych ze zwrotami

kosztow wyjazdow pracownikow, studentéw i doktorantéw

W zwiagzku z Zarzadzeniem Rektora WUM nr 62 /2020 z dnia 27.03.2020r. i wstrzymaniem

do odwotania wszystKich wyjazdow pracownikow, doktorantow i studentow, osoby, ktérych
wniosek wyjazdowy zostat zaakceptowany przez Wtadze Uczelni i bezpos$redniego przetozonego,
proszone s3 o:

1.
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Kontakt pracownikéw, studentéw, doktorantéw poszczegdlnych Wydziatow na adresy
e-mail:

Wydziat Lekarski: wyjazdyWL@wum.edu.pl

Wydziat Lekarsko-Stomatologiczny: wyjazdyWLS@wum.edu.pl

Wydziat Medyczny: wyjazdyWM@wum.edu.pl

Wydziat Nauk o Zdrowiu: wyjazdyWNOZ@wum.edu.pl

Wydziat Faramaceutyczny:wyjazdyWF@wum.edu.pl
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i przekazanie informacji o anulowaniu wyjazdu z powodu epidemii koronawirusa z podaniem
szczegOtow:

imie i nazwisko,
cel i miejsce wyjazdu,
termin wyjazdu
zrodto finansowania.
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Jesli koszt biletu lotniczego byt pokrywany przez uczelnie, osoba wyjezdzajaca proszona
jest okontakt mailowy z pracownikami Dziatlu Wspoétpracy z Zagranica:
wyjazdyzagraniczne@wum.edu.pl w celu anulowania biletu.

W przypadku zakupu biletéw lotniczych/autobusowych/kolejowych samodzielnie bez
posrednictwa uczelni, osoba wyjezdzajgca zobowigzana jest do kontaktu z dostawcami ustugi
transportowej w celu anulowania i zwrotu kosztow za bilety.

Kontakt z organizatorem wydarzenia w celu anulowania wyjazdu i zwrotu kosztéw optat
konferencyjnych lub innych optat lub uzyskanie informacji o przetozeniu wydarzenia na inny
termin.

Kontakt z hotelem w celu anulowania noclegu i zwrotu kosztéw optat hotelowych.

Wszystkie rachunki zwigzane z kosztami poniesionymi przed podro6z3 tj.: rezerwacja hotelu,
optata konferencyjna i inne, nalezy przesta¢é w formie skanu na adresy e-mail:
efaktury@wum.edu.pl. Oryginaty dokumentéw nalezy dostarczy¢ w terminie péZniejszym.
W przypadku kosztéw poniesionych w ramach projektéw finansowanych ze zrodet
zewnetrznych, bardzo prosimy o kontakt z pracownikami Dziatu Zarzadzania Projektami celu
potwierdzenia kwalifikowalno$ci kosztéw: projekty@wum.edu.pl

Uprzejmie prosimy wszystkie osoby powracajgce z podrdzy zagranicznych o przesytanie
dokumentéw do rozliczenia w formacie PDF na adres email: efaktury@wum.edu.pl.



