Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Kanclerza
Nr ref. ABP/1210-02/2021

Gtowne zadania:

kierowanie  dziatalnoscia  administracyjng, gospodarczg i techniczng  Uczelni
z wyfaczeniem spraw zastrzezonych dla Rektora, Prorektoréw, Kwestora oraz Dziekandw;
ustalenie zasad zarzadzania majgtkiem Uczelni;

nadzorowanie wfasciwej i racjonalnej gospodarki majgtkiem Uczelni;

opracowywanie projektu planu rzeczowo-finansowego Uczelni oraz biezagcy nadzér
i monitorowanie jego realizacji;

nadzorowanie pracy Biura Zamdwied Publicznych w  zakresie przygotowania
i realizacji planu zaméwien publicznych, w tym nadzorowanie procedur przetargowych;
nadzorowanie zakupow realizowanych w Uczelni;

kierowanie dziatalnoscig inwestycyjng Uczelni;

nadzorowanie obszaréw zwigzanych z: zapewnieniem wtasciwych warunkéw technicznych,
bezpieczenstwem i higieng pracy i ochrong przeciwpozarowg;

reprezentowanie Uczelni i wystepowanie na zewnatrz w zakresie swoich obowigzkéw;
organizacja i zabezpieczenie przebiegu uroczystosci uczelnianych;

nadzorowanie obstugi kancelaryjnej Uczelni, obiegu i archiwizacji dokumentéw.

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie (kierunek: prawo, ekonomia, zarzagdzanie, mile widziane
studia podyplomowe MBA);

staz pracy minimum 10 lat, w tym 5 lat na stanowisku kierowniczym (warunek konieczny),
znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz doswiadczenie w zakresie jej
stosowania;

doswiadczenie w zarzadzaniu administracjg, eksploatacja obiektéw o przeznaczeniu
ustugowym oraz utrzymaniem technicznej infrastruktury zewnetrznej i wewnetrznej;
znajomos$¢ przepisOw prawa dotyczacych finansow i administracji, eksploatacji obiektow,
prawa budowlanego i innych majgcych zastosowanie w eksploatacji budynkéw uczelni
publicznej;

znajomos$¢ obszaru zarzgdzania infrastrukturg teleinformatyczng;

znajomos¢ zakresu pozyskiwania i zarzadzania projektami finansowymi na rozwdj Uczelni;
doswiadczenie w zarzgdzaniu nieruchomosciami;

kompetencje osobiste i spoteczne: zdolnosci menadzerskie, asertywnos¢ w zarzadzaniu,
myslenie analityczne, umiejetnosci dzielenia sie wiedzg i doswiadczeniem, komunikatywnosg,
umiejetno$¢ negocjacji, dbatos¢ o zasoby ludzkie i materialne;

znajomos¢ jezyka angielskiego;.




Pisemne oferty powinny zawieraé:

1.
2.

zyciorys zawierajacy opis doswiadczen zawodowych — na wstepnym etapie rekrutacji;

kopie dokumentédw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane uprawnienia, kopie
Swiadectw pracy — na etapie rozmoéw kwalifikacyjnych;

zaswiadczenie o niekaralnosci wystawione przez Krajowy Rejestr Karny opatrzone datg
nie wczesniejszg niz miesigc przed dniem zgtoszenia do konkursu,

oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz petni praw
obywatelskich, braku prawomocnie orzeczonego wobec niego zakazu wykonywania zawodu,
zawieszenia prawa wykonywania zawodu, ograniczenia prawa wykonywania zawodu
oraz braku zakazu zajmowania stanowisk kierowniczych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z udziatem w konkursie na stanowisko Kanclerza Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — jesli kandydat przekazuje
szerszy zakres danych niz wymagany,

oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych, zgodnie z trescig ogtoszenia o konkursie (zamieszczone ponizej),

kopie dokumentéw zatgczanych do aplikacji wymagajg poswiadczenia za zgodnos¢
z oryginatem dokonanego przez kandydata.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

1.

10.

11.

Administratorem danych osobowych jest Warszawski Uniwersytet Medyczny z siedzibg w
Warszawie, ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych nr tel. (+48 22) 57 20 320, adres email:
iod@wum.edu.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie art. 221
ustawy Kodeks pracy, a w przypadku podania szerszego zakresu danych na podstawie art. 6 §
1a RODO - wyrazonej przez kandydata zgody.

Dostep do danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Uniwersytetu beda miec
wytacznie upowaznieni przez Administratora pracownicy w niezbednym zakresie.

Dane osobowe nie beda ujawniane innym podmiotom, za wyjgtkiem podmiotéw
upowaznionych przez przepisy prawa.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji,
do 12 miesiecy od rozstrzygniecia procesu rekrutacji. Po uptywie tego okresu zostang
usuniete.

Kandydat ma prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody.

Kandydatowi nie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania z uwagi na
podstawe prawna przetwarzania.

Kandydat ma prawo cofngc¢ zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych podanych
dobrowolnie w dowolnym momencie, co nie wptynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Kandydat ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzasadnione jest, ze jego dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora niezgodnie z
RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w procesie
rekrutacji. Brak podania danych uniemozliwi udziat w procesie rekrutacji.



12. Decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, a dane osobowe nie bedg
podlegaty profilowaniu.

Informacje o konkursie:
Do kolejnego etapu konkursu, polegajagcego na rozmowach Komisji Konkursowej
z kandydatami, zostang zaproszeni wytgcznie kandydaci spetniajgcy wymagania formalne. Nie
zwracamy dokumentéw ztozonych w konkursie.

Termin ztozenia wymaganych dokumentow uptywa: 24.09.2021r. do godz. 15:00,
przy czym za termin ztozenia dokumentéw uwaza sie date faktycznego wptywu dokumentéw
do Kancelarii WUM lub wptyniecie do systemu eRecruiter.

Dokumenty przyjmujemy:

1. w zaklejonej kopercie z podaniem: imienia i nazwiska oraz adnotacji o tresci ,Konkurs na
stanowisko ,Kanclerza”, doreczone na adres: Warszawski Uniwersytet Medyczny, ul. Zwirki i
Wigury 61, 02-091 Warszawa (za posrednictwem Kancelarii WUM).

2. Za posrednictwem systemu eRecruiter pod podanym w ogtoszeniu linkiem:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=0c4ad68bd8b54106adc
a0d938565ce94



https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0c4ad68bd8b54106adca0d938565ce94
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0c4ad68bd8b54106adca0d938565ce94

