Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko
Specjalista

w Dziale Ptac
Nr ref. APK4/1210-33b/2020

Gtéwne zadania:

sporzadzanie list wynagrodzen ze stosunku stuzbowego w tym rozliczanie absencji
(chorobowych i urlopowych),

prowadzenie kartotek osobowych oraz zasitkowych,

naliczanie sktadek spotecznych, zaliczek na pdof, podwyzszonych kosztéow uzyskania z tytutu
praw autorskich zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

sporzgdzanie rocznych informacji PIT-11.

Wymagania kwalifikacyjne:

preferowane wyzsze ekonomiczne,

bardzo dobra znajomos¢ przepiséw dotyczacych prawa pracy, podatku dochodowego
(ustawa o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych oraz o prawie autorskim), systemu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz Swiadczen pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego,

co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie sporzadzanie list ptac (wynagrodzen
osobowych i uméw cywilnoprawnych).

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na prestizowej warszawskiej uczelni
medycznej;

elastyczny czas pracy;

mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w srodowisku akademickim;

dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego;

dofinansowanie do wakacji oraz zajec sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci;
systemy premiowe;

trzynastg pensije;

mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie;

inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Dokumenty prosimy sktadac do 03.09.2020r.



CV przyimujemy takze:
e poczty elektroniczng na adres praca@wum.edu.pl z podaniem numeru referencyjnego
ogtoszenia w tytule e-maila.

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:
https://praca.wum.edu.pl/sites/praca.wum.edu.pl/files/akty wewnetrzne/1 zarzadzenie rektora 11
2-2019 zalacznik.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentéw nie zwracamy.
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