Zarzadzenie Nr 32/2006
Rektora Akademii Medycznej w Warszawie
z dnia 24 marca 2006r.

w sprawie:  wprowadzenia ,Instrukcji obiegu dokumentéw zwigzanych

z odptatnoscia za studia w Oddziale Nauczania w Jezyku
Angielskim Il Wydziatu Lekarskiego”.

Na podstawie § 33 Statutu Akademii Medycznej w Warszawie, zarzadza sie co
nastepuje:

§ 1.

Ustalam ,Instrukcje obiegu dokumentow zwigzanych z odptatnoscig za studia w
Oddziale Nauczania w Jezyku Angielskim |l Wydziatu Lekarskiego” w nastepujgcym
brzmieniu:

1.

Dziekanat Oddziatu Nauczania w Jezyku Angielskim jest zobowigzany do:

1/ przekazywania do Dziatu Ksiegowosci (AFK1) w terminie do 30 wrzesnia listy

2/

3/

studentow zakwalifikowanych na poszczegdlne lata nauczania, z okresleniem
naleznych wysokosci wptat i terminow, jezeli zostaty ustalone indywidualnie;
przekazywania niezwtocznie decyzji aktualizujgcych listy studentow lub
wysokos¢ wpftat;

przekazywania informacji o optatach wynikajgcych z powtarzania roku,
przedmiotéw lub egzamindw lub innych optatach zwigzanych z procesem
dydaktycznym.

. Dziat Ksiegowosci (AFK1) jest zobowigzany do przekazywania w cyklach

miesiecznych informacji o wptatach dokonanych przez studentéw English
Devision z informacjg dotyczacq ustalonych réznic miedzy listami studentow i
dokonanymi wptatami do Dziekanatu Oddzialu Nauczania w Jezyku
Angielskim.

W przypadku ptatnosci czesnego w innych formach niz przelew bankowy
dokumenty oryginalne (czeki) winny by¢ przekazywane do Kierownika Dziatu
Finansowego celem wpisania do rejestru czekow i zdeponowania w kasie.

Kserokopie czekdéw Dziat Finansowy przekazuje do Dziekanatu Oddziatu
Nauczania w Jezyku Angielskim celem wystawienia dyspozycji realizacji
potwierdzenia kwot naleznosci.

Na podstawie dyspozycji Kierownika Dziekanatu lub osoby przez niego
pisemnie upowaznionej i potwierdzenia aktualnych naleznosci Uczelni przez
Dziat Ksiegowosci czeki bedg realizowane przez Akademie lub studenta na
nastepujacych zasadach:

1/ czeki wystawione na Akademie Medyczng sa realizowane przez Uczelnig;
2/ czeki wystawione na studenta przekazywane sg do realizacji studentowi. W

przypadku indosowania czeku przez studenta na Akademie Medyczng
realizowany on jest przez Uczelnig;

3/ czeki wystawione na Akademie Medyczng i studenta realizowane sg przez

studenta, jezeli naleznos¢ dla Akademii na dzien realizacji czeku wynosi do
49% wartosci czeku lub przez Uczelnie, jezeli naleznosc¢ dla Uczelni wynosi
50% lub wiecej;



4/ w przypadkach nie objetych pkt 1-3 decyzje podejmuje Dziekan.

6. Dziekanat ma obowigzek bezzwitocznego zawiadomienia studenta o wplywie
czeku i koniecznosci potwierdzenia go w Dziale Finansowym z pominieciem
punktu 1 w ust.5.

7. Studenci odbierajacy czeki z Dziatu Finansowego zobowigzani sg do ztozenia

podpisu na os$wiadczeniu. Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. dr hab. Leszek Paczek
Rektor
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