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Nazwa stanowiska pracy 

 
 

Część A 

Struktura podległości słuŜbowej:   
Lokalizacja stanowiska w organizacji:  

Podlega słuŜbowo bezpośrednio:  
Podlega funkcjonalnie:  

Sprawuje nadzór słuŜbowy nad:  

Liczba podległych pracowników: 

(przedział) 

 

Sprawuje nadzór funkcjonalny nad:  

Osoba zatrudniona na stanowisku jest 

zastępowana przez: 

 

Część B 

Cel utworzenia stanowiska:  

Zakres zadań:  
Uprawnienia:  
Zakres odpowiedzialności:  

Warunki pracy: 

1. Charakter pracy 

2. Dni pracy 

3. System czasu pracy 

4. Wyjazdy słuŜbowe 

 

Część C 

Kompetencje: 

1. Wykształcenie  

2. Doświadczenie  

3. Umiejętności  

4. Cechy osobowości 

5. Fizyczne 

6. Inne 

 

      

Opracował  Data  Podpis  
 

Sprawdził  Data  Podpis  

Zatwierdził  Data  Podpis  
 

Imię, 
nazwisko  Zapoznałem się z treścią niniejszego opisu pracy, 

który dotyczy objętego przeze mnie stanowiska pracy. Data  
Podpis 

pracownika  

 

Załącznik do instrukcji nr 3/APK/2007 „Zasady sporządzania opisu stanowiska pracy” 


